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	Einrichtung
	     
Name

	
	     
PLZ/Ort


1. Grundsätzliche Hinweise
Der Betrieb einer Einrichtung, die dazu bestimmt ist, mehrere Kinder unter zwölf Jahren regelmässig tagsüber zur Betreuung aufzunehmen, bedarf einer Bewilligung. Von der Bewilligungspflicht sind kantonale, kommunale oder gemeinnützige private Einrichtungen, die nach der Schul-, Gesundheits- oder Sozialhilfegesetzgebung einer besonderen Aufsicht unterstehen sowie Ferienkolonien und Ferienlager ausgenommen. Die Bewilligung wird der verantwortlichen Leitungsperson der Einrichtung erteilt. Hinsichtlich der Bewilligungspflicht, der Bewilligungskriterien und des Verfahrens wird auf die Verordnung des Bundesrates über die Aufnahme von Pflegekindern vom 19. Oktober 1977 (PAVO; SR 211.222.338) verwiesen. Bei Einrichtungen mit fünf und mehr Plätzen kommen zudem die Bestimmungen der kantonalen Heimaufsichtsverordnung (HAV; RB 850.71) zur Anwendung.
Im Kanton Thurgau ist das Departement für Justiz und Sicherheit (DJS) für die Erteilung einer solchen Bewilligung zuständig (§ 11 Abs. 1 Ziff. 3.4 i.V.m. § 11b Abs. 1 Ziff. 1 des Einführungsgesetzes zum Schweizerischen Zivilgesetzbuch vom 3. Juli 1991 [EG ZGB; RB 210.1]). Die dem DJS angegliederte Pflegekinder- und Heimaufsicht (PHA) klärt auf schriftliches Gesuch hin die Erteilung einer Leitungsbewilligung ab. Dazu ist der PHA in einem ersten Schritt das vollständig ausgefüllte und mit den erforderlichen Unterlagen versehene Formular K einzureichen. Nach Überprüfung der Angaben und Unterlagen finden ein Augenschein und eine mündliche Besprechung statt. Nötigenfalls werden Erkundigungen eingeholt. Im Verlaufe des Bewilligungsverfahrens werden allenfalls auch Referenzauskünfte über die gesuchstellenden Personen eingeholt. Hierfür sind zum gegebenen Zeitpunkt Referenzpersonen gemäss Vorgabe der PHA zu benennen. Bei positivem Gesamtergebnis wird direkt die nachgesuchte Bewilligung ausgestellt. Bei negativem Ergebnis besteht ein Recht zur Stellungnahme. Der entsprechende Entscheid des DJS kann mit Beschwerde beim Verwaltungsgericht des Kantons Thurgau angefochten werden.

Für die Leitungsbewilligung wird eine Entscheidgebühr von je Fr. 300 erhoben (§ 9 Abs. 1 Ziff. 2 der Verordnung des Grossen Rates über die Gebühren der kantonalen Verwaltungsbehörden vom 16. Dezember 1992; RB 631). Müssen besondere Abklärungen getroffen oder externe Stellen hinzugezogen werden, hat dies eine entsprechende Erhöhung des Gebührenansatzes oder allenfalls die Erhebung eines Kostenvorschusses zur Folge.

Es dürfen erst Kinder aufgenommen werden, wenn die Leitungsbewilligung des DJS vorliegt.
2. Formelles

Die unterzeichnenden Personen beantragen die Leitungsbewilligung für nachfolgende Einrichtung bzw. Leitungsperson. Sie bestätigen die Richtigkeit und Vollständigkeit der im vorliegenden Gesuchformular und in den Beilagen enthaltenen Angaben.

	Leitungsperson
	     
Ort, Datum
	Unterschrift

	Präsidium der Trägerschaft
	     
Ort, Datum
	Unterschrift


3. Angaben zur Einrichtung
	Name
	     

	Adresse
	Strasse/Nr.
	     

	
	PLZ/Ort
	     

	Telefon
	     

	E-Mail
	     

	Homepage
	     

	Geplante Eröffnung (Datum)
	     

	Hat die Einrichtung bereits früher bestanden und wird sie nach einer Schliessung wieder eröffnet oder wird die Betreuungstätigkeit der Einrichtung unter einer neuen Trägerschaft fortgesetzt?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein


4. Angaben zur Trägerschaft
	Name
	     

	Rechtsform
	 FORMCHECKBOX 
 Verein

 FORMCHECKBOX 
 Stiftung

 FORMCHECKBOX 
 GmbH

 FORMCHECKBOX 
 Aktiengesellschaft
	 FORMCHECKBOX 
 Einzelfirma

 FORMCHECKBOX 
 Politische Gemeinde

 FORMCHECKBOX 
 Schulgemeinde

 FORMCHECKBOX 
      

	Adresse
	Strasse/Nr.
	     

	
	PLZ/Ort
	     

	Telefon
	     

	E-Mail
	     

	Homepage
	     


	Kontaktperson
	Name, Vorname
	     

	
	Funktion
	     

	
	Telefon
	     

	
	E-Mail
	     

	Haben die Trägerschaft bzw. die Mitglieder ihrer Organe bereits früher Personen zur Betreuung aufgenommen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Wurde in der Vergangenheit eine von der Trägerschaft bzw. von den Mitgliedern ihrer Organe beantragte Bewilligung zur Aufnahme und Betreuung von Personen nicht erteilt oder entzogen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Gab es in der Vergangenheit Beanstandungen in Bezug auf die (Betreuungs-) Tätigkeit der Trägerschaft bzw. der Mitglieder ihrer Organe?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein


5. Angaben zum strategischen Führungsorgan
	Ist das strategische Führungsorgan  mit der Trägerschaft identisch?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (bei Ziffer 6 weiterfahren)
 FORMCHECKBOX 
 nein (bitte weitere Punkte in Ziffer 5 ausfüllen)


	Name
	     

	Rechtsform
	 FORMCHECKBOX 
 Verein

 FORMCHECKBOX 
 Stiftung

 FORMCHECKBOX 
 GmbH

 FORMCHECKBOX 
 Aktiengesellschaft
	 FORMCHECKBOX 
 Einzelfirma

 FORMCHECKBOX 
 Politische Gemeinde

 FORMCHECKBOX 
 Schulgemeinde

 FORMCHECKBOX 
      

	Adresse
	Strasse/Nr.
	     

	
	PLZ/Ort
	     

	Telefon
	     

	E-Mail
	     

	Homepage
	     

	Kontaktperson
	Name, Vorname
	     

	
	Funktion
	     

	
	Telefon
	     

	
	E-Mail
	     

	Haben das strategische Führungsorgan bzw. seine Mitglieder früher oder aktuell Personen zur Betreuung aufgenommen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Wurde in der Vergangenheit eine vom strategischen Führungsorgan bzw. von seinen Mitgliedern beantragte Bewilligung zur Aufnahme und Betreuung von Personen nicht erteilt oder entzogen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Gab es in der Vergangenheit Beanstandungen in Bezug auf die (Betreuungs-) Tätigkeit des strategischen Führungsorgans bzw. seiner Mitglieder?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein


6. Angaben zur internen Aufsicht
	Mitglieder
	Name, Vorname
	     

	
	Funktion/Ressort
	     

	
	Ausbildung
	     

	
	Telefon
	     

	
	E-Mail
	     

	Mitglieder
	Name, Vorname
	

	
	Funktion/Ressort
	

	
	Ausbildung
	

	
	Telefon
	

	
	E-Mail
	

	Mitglieder
	Name, Vorname
	

	
	Funktion/Ressort
	

	
	Ausbildung
	

	
	Telefon
	

	
	E-Mail
	


7. Angaben zur Leitungsperson
	Name, Vorname
	     

	Geburtsdatum
	     

	Adresse
	Strasse/Nr.
	     

	
	PLZ/Ort
	     

	Telefon
	     

	E-Mail
	     

	Ausbildung
	     

	Stellenantritt (Datum)
	     

	Beschäftigungsgrad (%)
	     

	Bestehen zwischen dem operativen Führungsorgan (Leitung) und den Mitgliedern des strategischen Führungsorgans oder Personen der internen Aufsicht verwandtschaftliche oder persönliche Beziehungen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Hat die Leitungsperson früher Personen zur Betreuung aufgenommen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Wurde in der Vergangenheit eine für die Leitung beantragte Bewilligung zur Aufnahme und Betreuung von Personen nicht erteilt oder entzogen?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ separate Stellungnahme)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Stellvertretung der Leitungsperson
	Name, Vorname
	     


8. Angaben zum Betreuungsangebot
	Zielgruppe
	     

	Anzahl Betreuungsplätze
	     

	Öffnungszeiten
	 FORMCHECKBOX 
 Mo-Fr
von       Uhr
bis       Uhr
 FORMCHECKBOX 
 Mo
von       Uhr
bis       Uhr

 FORMCHECKBOX 
 Di
von       Uhr
bis       Uhr

 FORMCHECKBOX 
 Mi
von       Uhr
bis       Uhr

 FORMCHECKBOX 
 Do
von       Uhr
bis       Uhr

 FORMCHECKBOX 
 Fr
von       Uhr
bis       Uhr

	Wie wird sichergestellt, dass die betreuten Personen über einen genügenden Versicherungsschutz (Kranken-, Unfall-, Privathaftpflichtversicherung) verfügen?
	 FORMCHECKBOX 
 Bestandteil der Betreuungsvereinbarung
 FORMCHECKBOX 
      


9. Angaben zu den Finanzen
	Träger eines allfälligen Betriebs-defizits
	 FORMCHECKBOX 
 Trägerschaft

 FORMCHECKBOX 
      


10. Angaben zu den räumlichen Verhältnissen
	Sind die Räumlichkeiten gemietet?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ Mietvertrag beilegen)

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Eigentümerin/Eigentümer der

Liegenschaft
	 FORMCHECKBOX 
 Trägerschaft

 FORMCHECKBOX 
 

	Wohnobjekt
	 FORMCHECKBOX 
 Haus
 FORMCHECKBOX 
 Wohnung

 FORMCHECKBOX 
 Gewerbeliegenschaft

 FORMCHECKBOX 
 Schulbaute

 FORMCHECKBOX 
 

	Räume
	Funktion
	Grösse (m2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Besteht eine baurechtliche Bewilligung für die geplante Nutzung (Betreuungseinrichtung)?
	 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nein

	Sind die Brandschutzvorschriften hinsichtlich der vorgesehenen Nutzung der Liegenschaft erfüllt?
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

	Ist der Betrieb beim Kantonalen Lebensmittelinspektorat bereits gemeldet?
	 FORMCHECKBOX 
 ja (→ Anmeldung beilegen)
 FORMCHECKBOX 
 nein


11. Beilagen

Dem Gesuch sind folgende Unterlagen beizulegen:

Organisation

 FORMCHECKBOX 

Leitbild

 FORMCHECKBOX 

Statuten bzw. Stiftungsurkunde oder für die Trägerschaft verbindliche Normen (entfällt bei Politischen Gemeinden und Schulgemeinden)
 FORMCHECKBOX 

Organigramm

 FORMCHECKBOX 

Adresslisten: Organe der Trägerschaft, Strategisches Führungsorgan, Mitglieder der Internen Aufsicht

 FORMCHECKBOX 

Regelung und Abgrenzung der Aufgaben und Kompetenzen zwischen Trägerschaft, strategischem Führungsorgan, interner Aufsicht und operativem Führungsorgan (Leitung)
 FORMCHECKBOX 

Konzept: Interne Aufsicht (Aufgaben, Verfahren, Kompetenzen, Verantwortung)
Personal

 FORMCHECKBOX 

Personaldossiers (Personalblatt sowie die darin erwähnten Unterlagen aller Mitarbeitenden)

 FORMCHECKBOX 

Personalreglement (inkl. Angaben zu Ferien und Weiterbildung)

 FORMCHECKBOX 

Muster-Arbeitsvertrag für alle Funktionen

 FORMCHECKBOX 

Muster-Stellenbeschreibung für alle Funktionen
Betreuung

 FORMCHECKBOX 

Pädagogisches Konzept (inkl. Eingewöhnung, Austrittsphase, Partizipation, Massnahmen bei regelwidrigem Verhalten)
 FORMCHECKBOX 

Konzept: Ernährung und Bewegung

 FORMCHECKBOX 

Konzept: Qualitätssicherung und -entwicklung (ist innerhalb eines Jahres ab Eröffnung zu erstellen)

 FORMCHECKBOX 

Sicherheitskonzept (inkl. Unfallprävention und Vorgehen bei Unfällen, Gewaltprävention, zuständige Ärzte, Krisen- und Notfallmanagement, Gefährdungsmeldung)

 FORMCHECKBOX 

Weiterbildungskonzept (inkl. Supervision)

 FORMCHECKBOX 

Konzept: Elternarbeit

 FORMCHECKBOX 

Betriebsreglement
 FORMCHECKBOX 

Muster-Betreuungsvereinbarung
 FORMCHECKBOX 

Police der Betriebshaftpflichtversicherung (Kopie)
Finanzen

 FORMCHECKBOX 

Budget für drei Jahre
 FORMCHECKBOX 

Tarifordnung
 FORMCHECKBOX 

Kalkulation der Tarife
Räumlichkeiten

 FORMCHECKBOX 

Grundrisspläne
 FORMCHECKBOX 

aktuelle feuerpolizeiliche Bewilligung der Gemeinde

 FORMCHECKBOX 

aktueller Abnahmebericht des Kantonalen Lebensmittelinspektorates (ev. nachreichen)
Allfällige weitere, in Ziffer 3 bis 11 erwähnte Beilagen:
 FORMCHECKBOX 

Stellungnahmen, Anzahl:      
 FORMCHECKBOX 

Mietvertrag
 FORMCHECKBOX 

Meldung Lebensmittelinspektorat
 FORMCHECKBOX 


 FORMCHECKBOX 


 FORMCHECKBOX 


	Regierungsgebäude, 8510 Frauenfeld

T +41 58 345 73 60

www.djs.tg.ch/kita
	Das Formular und die Beilagen können per Post oder elektronisch über ein Kontaktformular auf der Homepage der PHA eingereicht werden.
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